高雄市天主教道明高級中學資源回收隊工作流程
100年8月8日實施
1、 目的：
（1） 簡化工作時間，讓學生提早回教室上課及休息。
（2） 資源回收物品直接倒入袋中，避免環境髒亂。
（3） 減少學生直接接觸資源回收物品，注意個人安全衛生。
2、 工作時間：
（1） 早上：07：25～07：45。

（2） 中午：12：25～12：45。

3、 資源回收隊：
（1） 早上隊長：執行早上期間之清潔。

（2） 中午隊長：執行中午期間之清潔、人員工作之分配。

（3） 中午副隊長：提早至回收場，將回收袋及木架拿至鐵門外。
（4） 隊員：負責資源回收場物品整理及環境清潔。
4、 器材：
（1） 回收木架：8個。

（2） 大型回收袋：20個。

（3） 掃除用具：竹掃把、畚箕、鐵夾。

5、 早上流程：

（1） 07：25　　　　　將回收場鐵門拉開約90公分寬（回收袋不用拿出來）。
（2） 07：25～07：40　請班級學生將回收物品倒進回收袋中，不要倒在地上。
（3） 07：40～07：45　將回收場鐵門關閉（回收袋仍然掛在木架上）。
（4） 07：45　　　　　將資源回收場周圍環境整理乾淨。

6、 中午流程：

（1） 12：10　　　　　輪值人員將回收袋掛在木架上，並拉至鐵門前方。
（2） 12：20～12：35　請班級學生將回收物品倒進回收袋中，不要倒在地上。
（3） 12：35～12：40　將回收袋及木架收進資源回收場（回收袋仍然掛在木架上）。
（4） 12：40～12：45　將資源回收場周圍的環境整理乾淨。
7、 注意事項：

（1） 各類資源回收物品需確實分類清楚，禁止摻雜垃圾在內。
（2） 班級學生若有未分類清楚者，資源回收隊需協助其分類。
8、 本工作流程經資源回收工作會議討論，呈　校長核可後實施，修正時亦同。
