道明中學100學年度第1學期學務處工作會議記錄
日期：100年8月18日（四）　10：15～11：00
地點：學務處小會議室
主席：周坤德主任
出席：主任教官、訓育組長、衛生組長、生教組長、體育組長
請假：生輔組長
會議：
1、 學務主任：

（1） 國中部靠近文藻樓四、五樓廁所的輕鋼架木板有缺，通知總務處。
（2） 9月初辦理「防震防災演練」。

2、 主任教官：

（1） 8月19日：反飆捐熱血活動。

（2） 高二輔導教官值勤表已完成。

3、 訓育組：
（1） 感謝各組幫忙，高國中新生訓練順利結束。
（2） 開學典禮程序及流程，下週完成。
（3） 今天中午發給高一、高二、國一、國二、國三各班社團資料。
（4） 除了合唱團及重點社團，本學期開始，社團不甄選。
（5） 本學期開始，要求各班導師詳實紀錄「班費使用收支明細」，訓育組於學期中不定期抽檢至少2次。
（6） 9月初高三畢業旅行。
（7） 9月中旬高中學聯會會長選舉。
4、 衛生組：
（1） 9月3日辦理「教師急救證照研習」訓練。
（2） 二手衣工作於8月17日中午開始。
（3） 愛校服務流程與上學期相同。

（4） 清潔用品採「班級零支出」方式規劃。預計12月採購板擦，發至各班使用。

（5） 高一下週開始評分。

（6） 近日發現國中部學生亂射CD片，加強要求。

5、 生教組：
（1） 學生進入後門時，靠右成一路。
（2） 後門值週老師儘量不要吹哨子。

（3） 下週開始檢查服儀。

（4） 加強管理學生穿著短褲的長度。

（5） 運動外套拉鍊要拉起。

（6） 加強管理上課遲進教室的學生。

6、 生輔組：

（1） 校外租賃學生的管理及表格本週發至各班。
（2） 8月30日開學當天，實施高中部服儀檢查。

7、 體育組：

（1） 高三班際籃球賽到暑假結束。
（2） 通知體育組教師加強健康操訓練。
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