道明中學100學年度第1學期學務處工作會議記錄
日期：100年8月31日（三）　14：30～16：10
地點：學務處小會議室
主席：周坤德主任
出席：主任教官、訓育組長、衛生組長、生教組長、生輔組長、體育組長 
會議：
1、 學務主任：

（1） 本學期開始，宣導乙週後，針對違規同學直接開三聯單，取消以往勸導方式。

（2） 下週開始實施服儀檢查。
（3） 防震防災演練時，請各班導師確實做好水電及門窗管制。

（4） 道茂堂排椅子的工作，由各班輪流，每次4個班，由生輔組進行規劃。

（5） 注意紙張減量工作，避免不必要的浪費。

（6） 各組校網資料予以更新。

（7） 廁所美化綠化的工作，請衛生組進行規劃。

（8） 服儀檢查不合格的同學，一律取消應有的福利，如：愛校服務、社團公假練習、糾察及評分職務等。

2、 主任教官：

（1） 服儀檢查下週開始實施。
（2） 加強校園安全管理。

3、 訓育組：
（1） 國三明天拍畢業照。
（2） 社團二次分發工作已完成，正確名單預計於下週一發給各班。
（3） 下週五幹部研習。
4、 衛生組：
（1） 南瑪都颱風積水情形及落葉已處理。

（2） 9月3日（六）教師急救證照研習。

（3） 加強午休管理，重點在中午倒資源回收的時間。

（4） 高一加入營養午餐：17％加入、82％維持現況。

（5） 幹事於下週一開始巡區。

（6） 部份班級用垃圾袋裝回收物，不使用回收籃，造成垃圾袋數量增加，於導師會報中加強宣導。
（7） 遲到學生要銷三聯單，一律於放學後實施。
5、 生教組：
（1） 下週二防震防災演練料已準備完成。
（2） 國中部於9月9日（五）開始實施健康操。

（3） 建議廁所派班級檢查及保管。

6、 生輔組：

（1） 9月5日（一）召開防震防災協調會。
（2） 賃居生訪視為目前重點工作，將請導師親自訪視，11月中旬召開會議。

（3） 本學期加強住宿生管理。

（4） 畢業旅行、公訓活動依正常方式請假。

（5） 服儀檢查：高二早自修、高一三國防通識。

7、 體育組：

（1） 高三班際球賽下週完成比賽。
（2） 加強水域安全宣導。
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