道明中學100學年度第1學期學務處工作會議記錄
日期：100年9月7日（三）　15：30～16：20
地點：學務處小會議室
主席：周坤德主任
出席：訓育組長、衛生組長、生教組長、生輔組長、體育組長 
公假：主任教官

會議：
1、 學務主任：

（1） 目前發放學生上課遲進教室的情形，生輔組近日加強宣導。
（2） 開立上課遲到證明單時，務必要標示時間，以利上課教師管理。

（3） 行政會報將提報「教師簡訊發送」的事務。
（4） 襪子的問題，將再進行討論。

（5） 校門口LED燈將學務處資料，請各組先行彙整準備。

（6） 本學期提報董事會資料，請各組於9月26日（一）以前完成。

2、 訓育組：
（1） 9月9日（五）早上實施本學期第一次晨會。

（2） 9月9日（五）下午實施幹部研習。

（3） 原訂9月9日（五）的學聯會選舉，因為學生重新規劃選舉事務，預計延兩週9月23日（五）辦理。

（4） 本週高三學生拍畢業照。

（5） 9月16日（五）高中部第一次社團活動。

3、 衛生組：
（1） 9月3日（六）已完成教師急救證照研習。168測驗，155人合格。
（2） 9月9日（五）國中班級家長會便當由總務處負責訂購，17：20於衛生組發便當。

（3） 9月16日（五）辦理國一、二青少年聽力保健演講。

（4） 資源回收場已完成規劃，成效良好，目前將以「閱覽室」為整理重點。

4、 生教組：
（1） 畢旅及公民訓練各項資料已準備完畢。
（2） 加強服儀管理及要求。
（3） 9月9日（五）健康操已完成規劃。

5、 生輔組：

（1） 9月3日（一）完成本學期「防震防災」演練，成效良好。
（2） 教育部來文規定手機管理事項，近日將召開相關會議。
（3） 賃居生近日將實地訪視。

（4） 國高中班級家長會、家長代表大會，教官全部支援。

6、 體育組：

（1） 9月7日（三）已辦理「體控減重班」事務。
（2） 高三班際球賽本週已全部結束。

PAGE  
1

