道明中學100學年度第1學期學務處工作會議記錄
日期：100年9月14日（三）　14：30～15：50
地點：學務處小會議室
主席：周坤德主任
出席：主任教官、訓育組長、衛生組長、生教組長、生輔組長、體育組長 
會議：
1、 學務主任：

（1） 每週二、五晨會時間，實施服儀檢查，由班級導師負責。
（2） 手機辦法於下週行政會報提案。

（3） 排椅子的工作請生輔組製作申請表。各單位如果要辦活動，需向生輔組提出申請。

（4） 通知各班導師，班級課表及座位表要依規定放置。

（5） 行政會報提案：請總務處提供有亮燈的「固定式停車牌及指標」。

（6） 依學生手冊規定：耳朵不可以戴任何物品，耳針也不可以。

（7） 愛光學校12月23日至12月28日蒞校訪問，訓育組通知相關社團加強準備。

（8） LED燈的資料由訓育組負責。

（9） 各組辦理相關活動的相片，要提供給圖資中心。

（10） 各組辦理活動時，除了相關的辦法外，要繪製簡單的流程圖。

（11） 即日起，凡是到學務處洽公的學生，如果服儀不合標準，除了組長外，幹事也要配合開三聯單糾正。

2、 主任教官：

（1） 9月16日（五）高中部班級家長會便當已訂購。

（2） 明天早上高二檢查服儀。
3、 訓育組：
（1） 社團如果要在中午練習，一定要提出申請，未依規定者，取消資格。

（2） 服儀不符合規定者，取消應有的福利。如上台表演等。
（3） 今天早自修已完前畢業旅行的行前說明會。

（4） 9月16日（五）實施高中部社團活動。

（5） 9月16日（五）晚上實施高中部班級家長會。

（6） 9月19日（一）實施全校班級家長會。

（7） 學聯會政見於下週二晨會發表。

4、 衛生組：
（1） 9月13日（二）已完成國中部戒菸班3小時教育。
（2） 9月16日（五）辦理國一、二學生「青少年聽力演講」。

（3） 目前整潔重點放在「閱覽室」，今天已與該班召開會議。
（4） 目前午休管理原則，打鐘後電梯管制，學生需上樓層。

5、 生教組：
（1） 在登記遲到名單時，要確實核對學生的名單。
（2） 加強宣導學生進入後門時，要成1路縱隊，快步通過。

（3） 9月16日（五）健康操位置已通知班級導師。

6、 生輔組：

（1） 賃居生目前有11人，月底前完成訪查工作，10月底前召開「賃居生會議」。班級導師需於12月底前完成訪視。
（2） 目前重點工作為「特定人員與高關懷對象」，包含：輔導室名單、導師名單、記大過學生，累積兩大過名單。

（3） 10月4日召開「友善校園暨校園安全會報」。

（4） 請總務處提供有亮燈的「固定式停車牌及指標」，以利校園安全。

7、 體育組：

（1） 班際球賽於第1次月考後開始實施。
（2） 術科遲上課問題已加強要求。

（3） 樂動小將於本週五開始實施。

（4） 配合教育部宣導：體育課是否可以不要排在第4節。
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