道明中學100學年度第1學期學務處工作會議記錄
日期：100年10月19日（三）　14：30～16：10
地點：學務處小會議室
主席：周坤德主任
出席：主任教官、訓育組長、衛生組長、生教組長、生輔組長、體育組長 
會議：
1、 學務主任：

（1） 每月第一週星期四早上召開「獎懲委員會議」
（2） 10月26日（六）早上08：00舉行「擴大行政會報」。

（3） 請教官於中午12：35分儘速至各樓層管理午休。

（4） 請主任教官明日加強宣導午休管制。

（5） 加強服儀管理。

2、 主任教官：

（1） 注意性平事件的處理時間及流程。
（2） 請注意學生在運動時的安全。

3、 訓育組：
（1） 高二公民訓練已於10月13日（四）至15日（六）實施。

（2） 目前重點工作在「聖歌比賽」

4、 衛生組：
（1） 戒菸班學生加入體育組「體控班」的訓練，並通知體育老師加強體能訓練。

（2） 目前重點工作在「健康促進學校」訪評資料建構。

（3） 由於天色漸晚，放學的愛校服務工作，暫停籃球場清掃，改於早上實施。

（4） 10月21日（五）辦理國一、二「環境教育演講」。

（5） 10月29日（六）下午辦理高一急救訓練。
（6） 11月10日（四）辦理國一新生健康檢查工作。

5、 生教組：
（1） 加強學生課間管理的工作。
（2） 目前發現學生上課使用手機情形，將加強宣導。

6、 生輔組：

（1） 10月21日（五）完成「生活問卷調查」。

（2） 目前重點工作在高二、二滿兩大過名單彙整，並通知導師、學生及家長。

7、 體育組：

（1） 高中班際球賽預計於本週結束。
（2） 國中班際球賽下週完成。

（3） 請體育老師於上課前，完成體育場周遭環境整潔清理。
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