道明中學100學年度第1學期學務處工作會議記錄
日期：100年11月3日（四）　149：20～15：30
地點：學務處小會議室
主席：周坤德主任
出席：主任教官、訓育組長、衛生組長、生教組長、生輔組長
婚假：體育組長
會議：
1、 學務主任：

（1） 下週開始，請教官於大門登記頭髮有染髮的學生，並通知導師，列入兩項競賽成績。
（2） 通知班級導師，對於缺曠過多的學生，一定通知家長。

（3） 各組加強管理午休時間辦公室內的學生秩序。

（4） 至學務處洽公的學生，加強服儀管理及登記。

（5） 生輔組儘速完成午休教官輪值時間，由12：30至13：00加強各樓層巡堂，以做好午休管理工作。

（6） 凡是午休沒到班級管理秩序的導師，下週起加強管理並列入記錄考核。

2、 主任教官：

（1） 加強宣導打鐘後立刻進入教室。
（2） 目前正在彙整健康促進學校各項資料。
3、 訓育組：

（1） 下週起開始辦理聖歌比賽活動。

（2） 目前規劃聖誕節系列活動。

（3） 加強管理缺曠過多的學生。

4、 衛生組：
（1） 急救訓練已全部辦理結束。
（2） 11月4日營養午餐工廠參訪活動。

（3） 11月4日青少年聽力保健演講。

（4） 11月7日午餐管理小組會議。

（5） 11月10日國一健康檢查。

（6） 目前重點工作「健康促進學校評鑑訪視」。

5、 生教組：
（1） 早晚天氣變化大，宣導服儀彈性穿著。
（2） 加強國中部上課秩序管理。

6、 生輔組：

（1） 滿2大過警示學生名單已通知各班導師。
（2） 目前重點工作「曠課超過42節及遲到缺席警示名單」。
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