道明中學100學年度第1學期學務處工作會議記錄
日期：100年11月23日（三）　11：10～12：05
地點：學務處小會議室
主席：周坤德主任
出席：訓育組長、衛生組長、生教組長、生輔組長
婚假：體育組長
公假：主任教官
會議：
1、 學務主任：

（1） 晨會時間將頒發「學業前3名」，請訓育組協助準備。
（2） 加強巡堂記錄，針對缺課學生較多的班級，請導師務必通知家長。

（3） 請生輔組加強宣導服儀要求，禁止學生私自改運動褲為AB褲。下週起，凡是穿著不合格的運動褲，予以開立三聯單。
（4） 爾後各組會辦公文時，不可以只蓋章，必須要簽辦意見。

（5） 普愛券開始認購。

（6） 請生輔組設計表格給大門警衛，加強學生遲到管理。

2、 訓育組：

（1） 目前重點工作「園遊會活動」準備。
（2） 預計辦理「園遊會舞會活動」，正在簽辦中。

（3） 12月將辦理國、高中聖歌比賽。

（4） 巡堂發現部份班級缺課嚴重。

3、 衛生組：
（1） 目前重點工作「健康促進學校評鑑訪視」、「優質化申請資料撰寫」。

（2） 11月25日（五）辦理高中部教師「無菸校園」研習。

（3） 加強校門口、弘道樓一至二樓兩側樓梯及環境打掃。

（4） 學生進入辦公室洽公，禮節需要加強宣導。

4、 生教組：
（1） 目前發現學生上衣外露情形嚴重。
（2） 週六輔導課時間，禁止學生至西校區打球。

（3） 導師中午時間必須在教室督導學生用餐。

5、 生輔組：

（1） 目前加強「防治霸凌工作」宣導。
（2） 聖誕節活動期間，配合凱旋派出所辦理「防治霸凌工作」。

（3） 本週加強服儀宣導。
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