道明中學100學年度第1學期學務處工作會議記錄
日期：100年12月21日（三）　14：30～15：20
地點：學務處小會議室
主席：周坤德主任
出席：主任教官、訓育組長、衛生組長、生教組長、生輔組長、體育組長、吳芓澄師
會議：
1、 學務主任：

（1） 12月24日（六）園遊會當天注意事項：

1. 活動結束後：由生輔組統一宣佈放學。

2. 各大樓確實管制人員進出。10：00至14：00期間，國中部由文藻樓上樓、高中部由中庭上樓。

3. 電器、充電設施、瓦斯爐禁止使用。

4. 進出校門一律穿著制服或運動服。

5. 西校區由排球場開始設立「禁止進入」的立牌及封鎖布條。

6. 各班需將攤位、教室及負責的公共區域確實打掃乾淨。
7. 學生於15：30回到各班，請導師負責清點人數，學務處於15：50派幹事至各班收回本表，請導師於下方處簽名。幹事於巡堂期間若發現導師不在場者，送人事室辦理。

8. 項目：公共區域及教室內外清潔、攤位清潔(有辦理攤位者)、教室內外垃圾清除乾淨、掃除用具擺放定位。

（2） 12月27日（二）為歡迎「日本愛光學園」蒞校，改為高中晨操。

（3） 12月29日（四）辦理「樂動小將」，改為國中晨操。

（4） 101年1月17（二）~18（三）為大學學科考試，學校為考場。1月16日（一）全天上班。
（5） 101年2月4日（六）補春假，上半天班。
2、 訓育組：

（1） 12月24日（六）園遊會各項活動已完成準備。
（2） 各組志工人數及公假單，統一由訓育組填寫核發。

（3） 道茂堂聖誕舞會，由學聯會主辦。

3、 衛生組：
（1） 12月19日（一）完成捐血活動，共捐出227袋血。
（2） 園遊會當天的資源回收場已安排志工。

（3） 園遊會校園巡區志工及當天校園內大垃圾桶已準備。

4、 生教組：
（1） 園遊會志工已安排。
（2） 加強側門安全巡邏。
（3） 對講機分配。

5、 生輔組：

（1） 園遊會教官勤務已排定。
（2） 學生服務隊已排定。
6、 體育組：

（1） 西校區安全維護。
（2） 請體育老師於上課前派學生清掃環境。
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