道明中學100學年度第1學期學務處工作會議記錄
日期：101年1月4日（三）　14：30～16：10
地點：學務處小會議室
主席：周坤德主任
出席：主任教官、訓育組長、衛生組長、生教組長、生輔組長、體育組長
會議：
1、 學務主任：

（1） 1月5日（四）本學期最後一次獎懲會。

（2） 秩序及整潔成績評分競賽成績到1月6日（五）。

（3） 德行補充規定累積成警告的學生，由導師電話通知家長，影本給各輔導教官備查。

（4） 日後辦任何類型的活動，要以「流程圖」的方式呈現。

（5） 下學期的行事曆請各組儘快完成，於1月9日（一）以前完成，送訓育組彙整。

（6） 1月14日（六）學校辦理烤肉聯誼，請踴躍參加。

（7） 2月1日（三）註冊會議及導師會報。

（8） 生輔組在排椅子的時候，如果發現道茂堂椅子損壞，將椅子暫放一旁，通知總務處維修。

（9） 大學學測：

1. 本校考場學生志工：衛生組17人、生輔組18人。
2. 學務處負責中正高工，由訓育組及體育組前往。

3. 如果有家長來電詢問學測事務，一律轉給總務處。

2、 主任教官：

（1） 大學學測期間，考區不提供停車服務，各校有2張停車證，停在西校區。

（2） 大學學測志工及各項工作已完成。

3、 訓育組：

（1） 本學期各項活動於上週均已依行事曆辦理完成。
（2） 1月9日（一）第二次家長會議。

（3） 1月18日（一）高三敬師餐會。

4、 衛生組：
（1） 大學學測志工及各項工作已完成，預計：

1. 1月13日（五）12：50～16：50。

2. 1月16日（一）08：00～11：00。

3. 1月17日（二）07：00～18：00。

4. 1月18日（三）07：00～17：00
（2） 各項敘獎已完成。

5、 生教組：

（1） 獎懲會議資料已完成。

（2） 加強午休管理。

6、 生輔組：

（1） 本學期新增的德行補充規定，至學期結束已有許多的同學累積成警告，名單近日發給各班導師。
7、 體育組：

（1） 近日教育部來文通知：體適能將納入升學計分，已請體育教師於上課時加強宣導。
（2） 近期發現學生於午休鐘響後，仍逗留在西校區，已加強宣導。
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