道明中學100學年度第1學期學務處工作會議記錄
日期：101年1月11日（三）　13：50～14：40
地點：學務處小會議室
主席：周坤德主任
出席：訓育組長、衛生組長、生教組長、生輔組長、體育組長
公假：主任教官

會議：
1、 學務主任：

（1） 優質化平台已建構，各組都要上網點閱，依期限繳交。

（2） 1月14日烤肉，請踴躍參加。

（3） 請訓育組轉知各班導師，如果要簽獎勵，必須依規定辦理。

（4） 生輔組排定教官輪值，於下課期間至福利社前方要求學生服儀。
（5） 高三團體照時間：排定於開學當天，請訓育組提早規劃。

（6） 幹事中午上班建議，於行政會報提出討論。

（7） 為便於管理，國一、二於寒輔期間，仍然需穿著制服。

（8） 為配合生輔組辦理期末大過處份的學生，獎懲會於1月13日中午召開，請生輔組準備午餐。

（9） 下學期防災演練時間另行討論。

（10） 總務處提醒：如果要使用道茂堂，請於行事曆明顯處標示註記。
（11） 各組簽公文時注意學校名稱。

2、 訓育組：

（1） 聖誕園遊會精神總錦標計5個班，於校務會議頒發。

（2） 壁報未依規定製作的班級，於校務會議中報告。

（3） 討論高三團體照相時間。

（4） 討論幹事工作及職掌分配。

3、 衛生組：
（1） 大學學測志工及各項工作已完成。
（2） 資源回收場紙類全面採不落地方式，鐵門損壞情形已明顯改善。

（3） 中午因為幹事休息，學生必須於各節下課時間洽公，往往延誤上課時間，建議中午時間上班，服務學生，增加的上班時間，於下午提早下班，或以其他方式輪休。

4、 生教組：

（1） 秩序前5名資料已完成準備。

（2） 討論國一、二寒假是否可以穿便服。

5、 生輔組：

（1） 討論獎懲會議內容。

（2） 討論防災演練事項。

6、 體育組：無。
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